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Point Lookout West, Inc., HOA
P.O. Box 155
Point Blank, TX 77364
Phone: 832-857-0399
Website: www.pointlookoutwesthoa.com
Homeowners Association — Board Meeting Minutes
· Association: Point Lookout West Homeowners Association
· Date: [MM/DD/YYYY]
· Time: Called to order at [HH:MM AM/PM] — Adjourned at [HH:MM AM/PM]
· Location: [Physical address or virtual platform/link]
· Type: [Regular / Special / Annual / Executive session noted below]
Attendance
· Board present: [Name — Title], [Name — Title], [Name — Title]
· Board absent: [Name(s)]
· Also present: [Property Manager, Legal Counsel, Staff, Homeowners — list names/roles as needed]
· Quorum: [Yes/No] (required: [number])
Notice
· Notice given: [Method e.g., posted on website/mail/email] on [date]; agenda posted/mailed on [date].
Approval of Prior Minutes
· Motion by [Name], second by [Name] to approve minutes of [MM/DD/YYYY] — Result: [Approved / Approved with amendments / Tabled].
Reports
· President: [Brief summary — 1–2 lines of key points or actions].
· Treasurer: Presented financials for [month/quarter]; bank balance $[amount]; motion to accept financials by [Name], second by [Name] — Result: [Approved/Failed].
· Manager/Committee reports: [Committee] reported [key item or recommendation]. Actions: [if any].
Motions & Actions
· Motion by [Name], second by [Name]: “[Exact or concise motion text].” — Result: [Passed/Failed], Vote: [Yeas X / Nays Y / Abstentions Z / Unanimous].
· Motion by [Name], second by [Name]: “[Text]” — Result: [details, dollar amounts, vendor names, contract terms, effective dates if applicable].
Owner Input
· Homeowners spoke on: [Topic summaries]. Follow-up: [Actions promised or referred to committee].
Executive Session
· Entered executive session at [time] for [statutory reason — e.g., personnel/litigation/contract negotiations]. No confidential details recorded. Actions from executive session (if any) taken in open session: [Yes/No — describe action].
Other Business
· [Short bullets of additional decisions, scheduling, or reminders].
Next Meeting
· Date & Time: [MM/DD/YYYY at HH:MM AM/PM]
· Location: [Location]
Prepared by
· Minutes prepared by: [Name, Title] — Date prepared: [MM/DD/YYYY]
Approval
· Approved by Board on: [MM/DD/YYYY] (or signature lines)
· Signatures: ____________________ (President) ____________________ (Secretary)
Attachments
· Listed: [Financial statements, contracts, agendas, reports] — Filed with minutes: [location/reference].
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